Bilag 4
Revisionsinstruks

1. Indledning

[ kapitel 7 i bekendtggrelse om feriefonde mv. er der fastsat overordnede regler for revision af
feriefonde.

Denne instruks uddyber en raekke af de forhold, som revisor ved revision af en feriefond mv.
skal vaere szerlig opmaerksom pa for at opfylde god revisionsskik. Disse forhold er ogsa medtaget
som spgrgsmal pa den revisortjekliste, som revisor hvert ar skal besvare som en del af
revisionsprotokollen til arsrapporten. Revisortjeklisten findes pa Arbejdsmarkedets Feriefonds
hjemmeside pa www.aff.dk.

Tilsynet med feriefonde er i vaesentligt omfang baseret pa revisors arbejde. Reglerne i kapitel
7 i bekendtggrelsen er sdledes udtryk for en udvidet revisionspligt, hvor
a) revisor skal efterkomme de krav til revisionen, som fremgar af bekendtggrelsen og denne
revisionsinstruks, jf. § 27, stk. 1, og hvor
b) revisor har en selvstaendig oplysningspligt over for Arbejdsmarkedets Feriefond, hvis
revisionen eller fondens forhold i gvrigt giver anledning til bemaerkninger, jf. § 29.
Arbejdsmarkedets Feriefond kan palagge revisor pligt til at give oplysninger.

2. Overordnede krav til revisionen af en feriefond

Revision af en feriefond omfatter to hovedopgaver for revisor:
1. Finansiel revision. Revisor skal ved en kritisk gennemgang af fondens regnskabsmateriale
mv. efterprgve, at drsrapporten ikke indeholder vaesentlig fejlinformation. Som en del heraf
skal revisor kontrollere, om arsrapporten er aflagt i overensstemmelse med
bekendtggrelsen, denne instruks og fondens vedtaegt.
2. Juridisk-kritisk revision. Revisor skal seerligt kontrollere en reekke forhold, som er af
betydning for tilsynet med feriefonde. Kontrollen er et tilleeg til den finansielle revision og
forudseetter, at revisor udtaler sig om spgrgsmal af bl.a. juridisk karakter.

Den finansielle revision skal udfgres efter god revisionsskik i henhold til gaeldende
revisorlovgivning og relevante revisionsstandarder. Da finansiel revision fglger den almindelige
grundleeggende revisionsproces, er revisors pligter for denne del af revisionen kun kort omtalt.

Ved juridisk-kritisk revision skal revisor pase, at reglerne i denne bekendtggrelse med
tilhgrende bilag og fondens vedtaegt er overholdt. Hvis revisor anser reglerne for overtradt, skal
revisor straks meddele alle overtraedelser skriftligt til Arbejdsmarkedets Feriefond, jf. § 29. Det
er Arbejdsmarkedets Feriefonds opgave at vurdere vaesentligheden af givne overtreedelser og
drage konsekvenserne heraf.

Gennemgangen i denne instruks og revisortjeklisten er isar rettet mod den juridisk-kritiske
revision.

Der er ikke krav om forvaltningsrevision. Revisor skal saledes ikke vurdere
hensigtsmaessigheden af bestyrelsens forvaltning og beslutninger med hensyn til fx anskaffelse
af feriefaciliteter.

3. Saerlige forhold ved gennemforelse af den finansielle revision



Dette afsnit angar forhold, som revisor skal veere szerlig opmaerksom pa ved gennemfgrelsen
af den finansielle revision af en feriefond. Gennemgangen er ikke udtgmmende. Revisor skal
generelt planlaegge og gennemfgre revisionen ud fra sin professionelle vurdering.

Den finansielle revision fglger den almindelige grundleeggende revisionsproces med fglgende

opgaver:

1) Revisors accept af opgaven.

2) Informationsindsamling.

3) Risikovurdering og valg af revisionsstrategi.

4) Revisionens udfgrelse.

5) Dokumentation for den udfgrte revision.

6) Afslutning og rapportering.

Fondens stgrrelse og bogfgringens tilretteleeggelse vil afggre valget af revisionsstrategi.

Langt de fleste feriefonde har en sddan stgrrelse, at revisor oftest vil veelge at gennemfgre
revisionen ved afleeggelsen af arsrapporten. Efter god revisionsskik er det dog normalt et krav,
at der mindst en gang arligt foretages et uanmeldt beholdningseftersyn hos fondens
administrator.

Den finansielle revision af en fond sker efter de saedvanlige revisionsinstrukser og omfatter
folgende revisionsmal:
1) Tilstedeveerelse.
2) Ejendomsret.
3) Indregning og maling.
4) Fuldsteendighed.
5) Periodisering.
6) Praesentation i arsrapporten.
Revisor skal gennemga og vurdere feriefondens forretningsgange og interne kontroller.
Svagheder og mangler ved feriefondens bogholderi og regnskabsveaesen skal omtales i
revisionsprotokollen.

Revisor skal kontrollere, om der er tilstraekkelig sikker backup af fondens data og programmer.
Revisor skal ogsa erhverve sig viden om det anvendte brugersystem og dets kontroller og
palidelighed mv.

I de fglgende afsnit omtales poster i fondens resultatopggrelse og balance, som revisor bgr
vaere sarlig opmaerksom pa ved den finansielle revision.

Revisor skal ved skriftlig bekreeftelse fra virksomhedens revisor, jf. blanket C, sikre sig, at
fonden belgbsmaessigt har faet overfgrt de uhaevede feriepenge, som fonden har krav pa efter §
34, stk. 2, i ferieloven. Blanketten findes pa Arbejdsmarkedets Feriefonds hjemmeside pa
www.aff.dk.

Revisor skal ogsa pase, at overfgrsel af de uhaevede feriepenge fra virksomheden for et feriear
er sket inden den 15. november efter ferieperiodens udlgb. Hvis belgbene ikke er modtaget og
afregnet rettidigt, skal revisor oplyse, hvornar belgbene er modtaget og afregnet.

Hvis det ikke er muligt at opnd en revisorbekraftet erklering uden forbehold fra
virksomheden om arets uhavede feriepenge, skal revisor tage forbehold i revisionspategningen
pa fondens arsrapport. Revisor skal ogsa rapportere forholdet til Arbejdsmarkedets Feriefond.

Revisor skal pase, at bestyrelsen til enhver tid har hensat et belgb, sa fonden kan honorere krav
pa § 30, stk. 1-udbetalinger og § 44, stk. 5-udbetalinger, jf. § 11 og § 46, stk. 3 i bekendtggrelsen.



Ved kgb af ferieboliger skal revisor gennemfgre de sadvanlige revisionshandlinger for
ejendomme vedrgrende tilstedeverelse, adkomst og maling mv. Dette skal ske pa grundlag af
slutseddel og tingbogsudskrift mv.

Aktivering af forbedringsomkostninger kan kun ske for arbejder udfgrt af eksterne
leverandgrer.

Revisor skal ved revisionen indhente en ledelseserklering fra bestyrelsen som led i god
revisionsskik. Bestyrelsen skal heri bekrzefte, at den efter sin bedste overbevisning har overholdt
fondens vedtegt og reglerne i denne bekendtggrelse med tilhgrende bilag. Det skal ogsa
bekraeftes af bestyrelsen, at der ikke i drets lgb er foretaget dispositioner, som har kraevet
Arbejdsmarkedets Feriefonds forudgdende godkendelse, men hvor dette ikke er sket.

4. Indholdet af den juridisk-kritiske revision

Ved den juridisk-kritiske revision skal revisor veere serlig opmaerksom pa de forhold, der
opregnes nedenfor. Gennemgangen er ikke udtgmmende.

Revisor skal rapportere om alle forhold, hvor reglerne i denne bekendtggrelse med tilhgrende
bilag umiddelbart anses for overtradt. Det gaelder ogsa ved overtradelse af fondens vedteegt.

4.1. Stiftelse

Ved feriefondens stiftelse eller ved tiltreedelse som ny revisor skal revisor pdse, at de generelle
betingelser for fondsdannelsen er opfyldt. Det omfatter bl.a. fglgende:
1) Kontrol af, om fonden har et klart afgreenset ferieformal.
2) Kontrol af, om ejendomsretten til midler ved fondens etablering er overgaet til fonden.
3) Kontrol af, om midlerne kan ga tilbage til stifteren.
4) Kontrol af, om midlerne er effektivt udskilt fra virksomheden.
5) Kontrol af, om fonden er selvejende. Ingen privat ekstern part ma have direkte eller
indirekte ejerbefgjelser i forhold til fondens formue.
6) Kontrol af, om bestyrelsen er sammensat i overensstemmelse med standardvedtaegtens §
3.

4.2. Vedtaegt og aendring heraf

Revisor skal pase, at kravene i fondens vedtaegt overholdes. Revisor skal ogsa pdse, at
vedtaegten ikke er blevet &ndret uden Arbejdsmarkedets Feriefonds godkendelse, jf. § 34.

4.3. Passende midler til at opfylde fondens formal

Revisor skal vurdere, om kapitalgrundlaget ved stiftelsen sammen med eventuelle tilskud fra
virksomheden og de kommende ars uhaevede feriepenge synes at opfylde forudsaetningerne for
etablering af en feriefond, jf. ogsa den saedvanlige going concern vurdering. Hvis der er tvivl om
dette, skal revisor rapportere om det til Arbejdsmarkedets Feriefond.

Revisor skal ogsa vurdere, om fonden efter opsparing, jf. § 13, bruger midler til formalet i et
sadant omfang, at der ikke sker passiv akkumulering af formue, jf. § 13, stk. 2. Hvis revisor har
formodning om det, skal revisor rapportere om det til Arbejdsmarkedets Feriefond.

4.4. Anbringelses- og opbevaringsregler

Revisor skal pase, at fondens kontante midler gennem hele regnskabsaret er og har varet
anbragt i overensstemmelse med bekendtggrelsen og vedtegtens regler, og at fondens gvrige
midler er og har vaeret anbragt forsvarligt, jf. § 10, stk. 1.



Revisor skal pase, at fonden ikke har mellemregningskonti med virksomheden. Hvis der er tale
om sma afregningsbelgb, som ikke angdr de uhaevede feriepenge, kan kontoen tillades efter
regleni§ 10, stk. 2.

4.5. Administration

Revisor skal pase, at reglerne om administrationsomkostninger ikke er overtradt uden
Arbejdsmarkedets Feriefonds godkendelse, jf. § 14.

Revisor skal sarskilt pase, om der er afholdt omkostninger, som normalt ikke ma betales af
fonden uden seerskilt godkendelse af Arbejdsmarkedets Feriefond.

4.6. Anskaffelse af feriefaciliteter

Ved anskaffelse af ferieboliger skal revisor pase, at kravet om professionel bistand og normale
handelsvilkar er overholdst, jf. § 15, stk. 1. Hvis ferieboligen anskaffes med delvis lanefinansiering,
skal revisor pase, at kravene til kontant vederlag og lgbetid for lanet er overholdt, jf. § 17, stk. 1.

Ved aftaler om brugsretter skal revisor pase, at fonden overholder reglerne i § 16. Det angar
iseer fondens heeftelse, maksimal lgbetid for brugsretten og krav om medvirken af professionel
radgiver ved aftalens indgaelse, hvis lgbetiden er mere end to ar.

Ved forbedrings- og vedligeholdelsesarbejder skal revisor pase, at der for arbejder med en
skgnnet pris pa over 200.000 kr. inkl. moms er indhentet to uafthaengige tilbud, jf. § 15, stk. 4. Er
forbedrings- og vedligeholdelsesarbejder finansieret ved lan, jf. § 17, stk. 2, skal revisor
undersgge, om lanet afvikles inden for den forventede levetid for forbedringen eller
vedligeholdelsen, dog hgjst inden for 20 ar.

4.7. Salg af feriefaciliteter

Reglerne om salg af feriefaciliteter uden Arbejdsmarkedets Feriefonds forudgaende
godkendelse fremgar af § 15, stk. 2 og 3.

Ved salg af en feriebolig skal revisor derfor pase, at den realiserede salgssum ikke er lavere end
den laveste vurdering fra to uafhaengige valuarer eller ejendomsmaeeglere.

Ved salg af en autocamper eller campingvogn skal revisor pase, at fonden forud for salget har
indhentet mindst to uafheengige tilbud fra forhandlere af autocampere eller campingvogne.

4.8. Drift af feriefaciliteter

Revisor skal sikre sig, at lejen for hver feriefacilitet deekker omkostninger til lgbende drift set
over en 4-3drig periode. For ferieboliger henvises der til § 14, stk. 2, for brugsretter til § 14, stk. 3,
og for autocampere og campingvogne til § 14, stk. 4. Hvis dette ikke er opfyldt, skal revisor
gennemga bestyrelsens budgetter for den kommende periode og vurdere, om der er opstillet en
realistisk plan for at sikre balance i den nzeste periode. Hvis der ikke er en realistisk plan, skal
revisor meddele forholdet til Arbejdsmarkedets Feriefond. Det geelder ogsa, hvis det er anden
periode i traek, at der er vaesentligt underskud pa driften.

Hvis der er sket udleje af fondens feriefaciliteter til medarbejdere, der er fratradt
virksomheden som fglge af alder eller helbred, jf. § 3, stk. 2, skal revisor pase ved samtaler med
bestyrelsen og ved gennemgang af bookingregnskabet, at udlejning til virksomhedens ansatte
ikke har syntes mulig. Revisor skal ogsa pase, at det i gvrigt er tilladt efter fondens vedteaegt at
udleje til de naevnte pensionister m.fl.

Hvis en fond har byttet feriebolig med en anden fond efter § 18, skal revisor pase, at reglerne
om den tidsmaessige udstreekning er overholdt.

4.9. Ekstraordinaere dispositioner



Ifglge § 33 ma bestyrelsen for fonden kun med Arbejdsmarkedets Feriefonds samtykke
foretage eller medvirke til ekstraordinaere dispositioner, som kan medfgre risiko for, at
vedtaegten ikke overholdes. Det gaelder ogsa dispositioner, som ikke opfylder betingelserne i
kapitel 5.

Revisor skal derfor i bred forstand pase, at bestyrelsen for fonden ikke uden Arbejdsmarkedets
Feriefonds godkendelse har foretaget dispositioner, som skulle have veaeret forelagt
Arbejdsmarkedet Feriefond.

5. Oplgsningsrapport

Ved oplgsning af en fond, jf. kapitel 8, skal revisor gennemga opggrelsesgrundlaget for
indbetaling til Arbejdsmarkedets Feriefond. Revisor skal ogsa pase, at den resterende kapital er
anvendt til ferieformal.

6. Revisors rapportering

Revisors rapportering til omverdenen sker i form af revisionspategningen pa fondens
arsrapport.

Regnskabsbrugere er bl.a. Arbejdsmarkedets Feriefond og virksomhedens ansatte.

Revisors rapportering til fondens bestyrelse og til Arbejdsmarkedets Feriefond sker tillige via
revisionsprotokollen. Revisor har pligt til at fgre revisionsprotokollen sammen med
revisortjeklisten, jf. § 28.

Revisor har ogsa pligt til at rapportere direkte til Arbejdsmarkedets Feriefond, hvis revisionen
har givet anledning til bemeerkninger.

De enkelte midler til rapportering uddybes i de fglgende afsnit.

6.1. Arsrapport og revisionspdtegning

Fonden skal hvert ar aflegge en arsrapport i overensstemmelse med Kkapitel 6 i
bekendtggrelsen med tilhgrende bilag. Arsrapporten skal undergives revision.

Revisor skal efter afslutningen af revisionen forsyne fondens arsrapport med en
revisionspategning, jf. §§ 27 og 29.

[ standardarsrapporten i bilag 2 er det vist, hvorledes revisionspategningen skal udformes,
hvis der ikke er taget forbehold.

Ved udformning af pategningen pa arsrapporten skal revisor tage hensyn til de
regnskabsbrugere, som ikke har adgang til de gvrige meddelelsesmidler. Det geelder fx de
medarbejdere, der vaelger fondens bestyrelse, og som har adgang til at benytte feriefaciliteterne
mv. Hvis der er forhold, som ma vurderes at have betydning for ogsa disse regnskabslaesere, skal
dette derfor fremga af pategningen pa arsrapporten.

6.2. Rapportering til fondens bestyrelse. Revisionsprotokol og revisortjekliste

Ved rapportering til fondens bestyrelse er der krav om fgring af en revisionsprotokol, jf. § 28.
Protokollen skal mindst indeholde de oplysninger, der fremgar af bekendtggrelse om godkendte
revisorers erkleeringer (erklaeringsbekendtggrelsen). Den samlede bestyrelse skal underskrive
protokollen til arsrapporten og sende et eksemplar til Arbejdsmarkedets Feriefond senest den
30. juni efter regnskabsarets udlgb.

Som en del af revisionsprotokollen skal revisor udfylde en revisortjekliste i tilknytning til
revisionen af arsrapporten. Revisortjeklisten vedlaegges revisionsprotokollen til arsrapporten.
Listen skal fremgd som en del af protokollen. Fgrste del af protokollen affattes som seedvanligt.
Sidste side afsluttes med bestyrelsens underskrifter.



Revisortjeklisten er teenkt som et vaerktgj til at sammenfatte hovedresultaterne af revisionen.
Det vil sdledes ikke veere ngdvendigt at iveerkseaette saerskilte revisionshandlinger for at kunne
besvare tjeklisten.

Besvarelsen af hvert spgrgsmal kan vaere baseret pa revisors stikprgvevise undersggelser af
de pageeldende forhold. Den kan ogsa veaere baseret pa revisors gennemgang af forretningsgange
og interne kontroller hos fonden. Besvarelsen kan endelig veere baseret pa mere overordnede
vurderinger ud fra den viden, som revisor har opnaet under revisionen.

Hvis et spgrgsmal besvares med et ja (positivt), er det udtryk for, at revisor har udfgrt den
pageeldende revisions- og kontrolhandling. Det er ogsa udtryk for, at der ikke er fundet
vaesentlige fejl og mangler. Heri ligger, at revisor efter omstendighederne anser de konstaterede
forhold for forsvarlige.

En bekreftet besvarelse angiver ikke noget om graden af sikkerhed for besvarelsen. Den
angiver heller ikke, om de besvarede forhold er anset for fuldstendige.

Arsrapporten er rettet mod eksterne brugere. Revisors besvarelse af tjeklisten kan derfor ikke
treede i stedet for forbehold eller fremhavelse af forhold i revisionspategningen. Revisors
besvarelse af tjeklisten kan heller ikke treede i stedet for revisors omtale i revisionsprotokollen
af den udfgrte revision.

Den sammenhaeng, der er mellem bemaerkninger i revisionsprotokollen og de afgivne svar pa
revisortjeklisten, kan sammenfattes pa denne made:

1) Hvis et forhold i revisionsmaessig henseende ma anses for risikofyldt eller veesentligt, skal
det omtales i revisionsprotokollen. Det galder uanset, om spgrgsmalet i tjeklisten er
besvaret med et ja eller ne;j.
2) Hvis et spgrgsmal er besvaret med et ja (positivt) i tjeklisten, kan forholdet oftest
udelades af protokollen. Det geelder fx, hvis forholdet er uveaesentligt. Det gaelder ogsa, hvis
revisionshandlingen indgar i en samlet vurdering og konklusion.
3) Hvis et spgrgsmal er besvaret med et nej (negativt) i tjeklisten, skal dette omtales i
revisionsprotokollen. Det geelder dog ikke, hvis forholdet er helt uvaesentligt.
4) Et forbehold eller fremhaevelse af forhold i revisionspategningen skal altid bemeaerkes i
revisionsprotokollen.

Det vurderes til sidst, om positive bemaerkninger i den ordinzere protokol i et vist omfang kan
udelades, hvis punktet er afkrydset positivt i revisortjeklisten.

6.3. Rapportering til Arbejdsmarkedets Feriefond

Arbejdsmarkedets Feriefond fgrer tilsyn med en fond ved gennemgang af fondens
revisortjekliste og revisionsprotokol. Arbejdsmarkedets Feriefond kontrollerer ved stikprgver
fondenes arsrapporter. Arbejdsmarkedets Feriefond tilsyn med en fond hviler dermed iseer pa
fondens eksterne revision.

Hvis revisor anser reglerne i denne bekendtggrelse med tilhgrende bilag for overtradt, har
revisor en seerlig pligt til at oplyse dette til Arbejdsmarkedets Feriefond. Det geelder ogsa, hvis
revisor anser fondens vedtaegt for overtradt. Der henvises til § 29.

Der skal ikke bruges en seerlig blanket til rapportering af bemaerkninger eller patale.

Hvorledes revisor skal opfylde sin pligt til rapportering afthaenger af, hvornar revisor
konstaterer behovet for rapportering.

Hvis det er den lgbende revision, der giver revisor grund til bemaerkninger, har revisor pligt til
straks at rapportere til Arbejdsmarkedets Feriefond.



Hvis det er ved revision af arsrapporten, kan revisor opfylde sin pligt til at rapportere ved at
sende sine bemarkninger til Arbejdsmarkedets Feriefond inden for fristen for indsendelse af
arsrapport mv. Dette kan normalt ske kortfattet, fx ved at henvise til et forbehold eller til
fremhaevelse af forholdet i revisionspategningen. Revisor kan ogsa henvise til sine
bemarkninger i revisionsprotokollen.

Hvis problemet ikke umiddelbart forklarer sig selv, eller hvis det kraever en angivelse af
vaesentligheden, skal revisor altid sende en supplerende redeggrelse til Arbejdsmarkedets
Feriefond.

7. Ikke undtagne fonde

Ikke undtagne fonde, jf. § 1, stk. 3, i bekendtggrelsen, er under Civilstyrelsens tilsyn. Disse
fonde fglger dermed de regler og retningslinjer, der er geeldende for ikke-erhvervsdrivende
fonde. Vedrgrende revisionens udfgrelse henvises der til Civilstyrelsens vejledning om revision
og kontrol efter fondslovgivningen af ikke-erhvervsdrivende fonde.

Arbejdsmarkedets Feriefond fgrer dog tilsynet med anvendelsen af de uhzevede feriepenge i
disse fonde. Reglerne i kapitel 7 geelder derfor tilsvarende for sa vidt angar fondens
administration og anvendelse af de uhaevede feriepenge, jf. § 37, stk. 1 og § 41.

8. § 22-tilladelser

[ forhold til § 22-tilladelser, jf. § 1, stk. 4, skal revisor pase, at anvendelsen af uhavede
feriepenge sker til de konkrete formal, der er anfgrt i virksomhedens tilladelse efter § 22 i den
fgr 1.januar 2001 geeldende ferielov. Revisor skal dermed ogsa pase, at der ikke bruges uhaevede
feriepenge i strid med virksomhedens tilladelse.

Virksomheden skal hvert ar ved regnskabsafslutningen sende en erklering om stgrrelsen og
anvendelsen af de uhaevede feriepenge. Det skal ogsa fremga af erkleeringen, om statens andel er
blevet betalt rettidigt. Revisor skal pategne erklzeringen.

Revisor skal derfor sikre sig, at der belgbsmaessigt er blevet overfgrt det belgb, som
virksomheden efter ferielovens § 34, stk. 2, skal afregne. Revisor skal have en skriftlig
bekraeftelse pa dette fra virksomhedens revisor. Revisor skal ogsa pase, at overfgrsel af de
uheevede feriepenge fra virksomheden for et feriedr er sket inden den 15. november efter
feriedrets udlgb. Hvis belgbene ikke er modtaget og afregnet rettidigt, skal revisor oplyse,
hvorndr belgbene er modtaget og afregnet.

Erkleeringen skal afgives efter de regler, der fglger af Erhvervsstyrelsens bekendtggrelse om
godkendte revisorers erklaeringer. Den skal ogsa afgives efter geeldende revisionsstandarder for
revisorer. Det gaelder fx ogsa revisionsstandarden om revisionspategningen pa arsrapporten.

Hvis revisor anser reglerne i denne bekendtggrelse med tilhgrende bilag for overtradt, skal
revisor straks meddele dette skriftligt til Arbejdsmarkedets Feriefond, jf. § 44. Det geelder ogs3,
hvis revisor anser tilladelsens vilkar for overtradt. Revisor skal sikre sig, at virksomheden inden
da har haft lejlighed til at gennemga revisors bemaerkninger og til at give kommentarer.

Hvis § 22-tilladelsen indgar i en fond, som er under Civilstyrelsens tilsyn, skal revisor i gvrigt
folge de retningslinjer, der geelder for ikke-erhvervsdrivende fonde. Der henvises i den
forbindelse til Civilstyrelsens vejledning om revision og kontrol efter fondslovgivningen af ikke-
erhvervsdrivende fonde.



